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Isci Maas is Akis Semasi

BiRIMi Personel Daire Bagkanhgi

|$ AKIS SORUMLULARI Mutemet, Gergeklestirme Gorevlisi, Harcama Yetkilisi, Strateji Gelistirme Daire
Baskanlhgi, Muhasebe Yetkilisi

iS AKIS PAYDASLARI idari Birimler

iS AKIS TOPLAM SURE 7 Gin

iS AKIS TANIMI

e isci maaslarinin kesintilerinin yapildiktan sonra maas hesaplarina yatirilmasi is akisidir.

iS AKIS GIRDILERI

e Puantaj, icra, nafaka, lojman Ucreti, izin ve rapor evraklari.

iS AKIS CIKTILARI

e  Maas programi bordro dokiimleri, maas raporlari.

ILGILI YASA VE YONETMELIKLER
e 4857 sayili is Kanunu, 375 sayili KHK, 696 sayili KHK, 657 sayili Devlet Memurlari Kanunu, 66772 sayili ilave Tediye
Hakkinda Kanun, 193 sayil Gelir Vergisi Kanunu, 6356 sayili Sendikalar ve Toplu is Sozlesmesi Kanunu
e Kamu Kurum ve Kuruluslarinda is¢i Ahinmasinda Uygulanacak Usul ve Esaslar Hakkinda Yénetmelik, is Kanununa
iliskin Calisma Siireleri Yonetmeligi, is Kanununa iliskin Fazla Calisma ve Fazla Siirelerle Calisma Yonetmeligi, is
Kollari Yonetmeligi

iS AKIS ADIMLARI

e  Personel bazinda puantaj bilgilerinin sisteme girilmesi

e Maas programinda hesaplamalar yaptirilarak 6demeye esas belgelerin giktilarinin alinmasi
e  Personel bodro dékiimlerinin ve maas rapor ciktilarinin alinmasi

e  Bodro giktilarinin onaylanip SGDB tarafindan muhasebelestirilmesi

e  MYS'den 6deme Emri ve eklerinin diizenlenmesi ve ¢iktilarinin alinmasi

e Daire Baskani onayi alinmasi

PERFORMANS GOSTERGELERI

Bordrolarin hatasiz ve uyumsuz olmasi.

ACIKLAMA VE KISALTMALAR

P.D.B: Personel Daire Baskanhgi

K.B.S: Kamu Hesaplari Bilgi Sistemi

B.K.M.Y.B.S :Biitlinlesik Kamu Mali Yonetim Bilisim Sistemi
S.G.D.B.: Strateji Gelistirme Daire Baskanligl

M.Y.S : Mali Yonetim Sistemi

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN
Mehmet KAPLAN Turhan Nesat KARA
Bilgisayar isletmeni Personel Daire Baskani
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iS AKIS SEMASI

Ay icinde gelen mahkeme icra ilamlarina gore
ilgili personel bazinda icra kesintilerinin her

ayin 1-8’i arasinda SGDB tarafindan Say2000i
sistemine girilmesi

Ay icinde gelen mahkeme nafaka ilamlarina
gore ilgili personel bazinda nafaka
kesintilerinin her ayin 1-8’i arasinda SGDB
tarafindan Say2000i sistemine girilmesi

Ay icinde gerceklesen mesai saatlerinin her
ayin 1-8’i arasinda puantaj sistemine girilmesi

——

Ay icinde gerceklesen resmi tatil
mesailerinden kaynaklanan alacaklarin her

ayin 1-8’i arasinda puantaj sistemine girilmesi

el

SURE

CD(")KU MAN LAR)

MAHKEME ICRA
ILAMLARI

-

MAHKEME
NAFAKA
ILAMLARI

—

iDARI BIRIMLER
MESAI
CIZELGESI

iDARI BIRIMLER
PUANTAJ
EVRAKLARI

—
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SURE

Her ayin 8-10'unda Maas sisteminde personel
maas hesaplatma isleminin yapilmasi

i

Maas sisteminden personel bordro dékimlerinin

alinmasi

Maas Sisteminden maas raporlarinin giktilarinin
alinmasi

Bordro ciktilarinin karsilastiriimasi ve kontroli ile
MYS sisteminden onaylanip SGDB tarafindan
muhasebelestirilmesi

Bordrolarda hata
ve/veya uyumsuzluk
var mi?

Hatal bordrolardaki maas parametrelerinin tek
tek incelenmesi ve diizeltmelerinin yapilmasi

!

Maagslara iliskin 6deme emri ve eklerinin

PDB-IA-0025

dizenlenmesi ve Ug¢ niisha giktilarinin alinmasi

(DOKU MAN LAR)

iSCi BORDRO
DOKUMLERI

-

MAAS RAPOR
CIKTILARI

MAAS ODEME
EMRI VE EKLERI

-
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Daire Baskani onayi

Belgeler
hatasiz mi?

Evet

> &

SURE

Daire Baskani onayi

—

imzalanan belgelerin birime
gelmesi

R

Belgelerin bir nishasinin Daire
Baskanliginda muhafazasi,diger
nishasinin SGDB’na génderilmek
lizere dosya olarak diizenlenmesi

B

Giden Evrak

N ———————————————————————————

Diizeltilmesi igin
ilgili personele

gonderilir

(D(")KU MAN LAR)

TESLIM
TUTANAGI
(PERSONEL
MAASLARI

ODEME EMRI VE | _
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